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1. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. Crt | Editia/revizia in Componenta revizuita Modalitatea Data la care se aplica
cadrul editiei reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
2.1 Editia 1
2.2 Revizia 1
3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia, sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale
Nr. | Scopul Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
Crt | difuzérii | numarul... prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare 1 Administratia Vicedirector | Maxim Igor
medical
3.2 | Aplicare 2 Sectia Managementul | Sef Vovc Liviu
Calitatii serv. medicale
3.3 | Aplicare 3 Administratia Asistent Pinteac Olga
med. sef
3.4 | Aplicare 4 Sectia anatomie Sef sectie Birzoi Lilian
patologica
4. Scop

Procedura descrie etapele si responsabilitatile privind receptionarea materialului
bioptic si postoperator, asigurand integritatea probelor si trasabilitatea acestora pana la
prelucrarea histologica.

5. Domeniu de aplicare

Se aplica in cadrul sectiei de anatomie patologica a IMSP IMU, pentru intreg personalul
implicat in receptionarea, verificarea si inregistrarea probelor bioptice si postoperatorii.
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6. Definitii si abrevieri

» Material bioptic - fragmente tisulare recoltate prin biopsie.

» Material postoperator - piese operatorii obtinute in urma interventiilor chirurgicale.
 Registru de evidenta - document oficial unde sunt inscrise datele probelor
receptionate.

7. Responsabilitati

* Personalul medical operator - preda probele impreuna cu documentatia medicala
aferenta.

* Asistenta de laborator - receptioneaza, verifica si inregistreaza probele 1n registrul
special.

e Tehnicienii de laborator - verificd conformitatea recipientelor si a etichetarii.

e Medicul anatomopatolog - supervizeaza procesul de receptionare si se asigura de
respectarea procedurii.

» Seful sectiei - coordoneaza intreg procesul si raspunde de trasabilitatea probelor.

8. Descrierea procesului

8.1 Predarea probelor:
- Probele sunt predate de personalul medical in recipiente corespunzatoare, etichetate
corect, impreuna cu fisa de insotire.

8.2 Verificarea conformitatii:
- Se verifica etichetarea recipientelor (nume pacient, sectie, data recoltarii).
- Se compara datele de pe recipient cu cele din documentatia medicala.

8.3 Inregistrarea probelor:
- Se Inscriu datele 1n registrul de receptie: nume pacient, tip material, sectia, data si ora
predarii.

8.4 Pastrarea temporara:
- Probele sunt depozitate in spatii adecvate pana la prelucrare.

8.5 Raportarea neconcordantelor:
- Orice discrepanta intre documente si etichetare se raporteaza imediat medicului
anatomopatolog si se consemneaza in registru.

9. Documente de referinta

e Manualul de tehnici histologice.

* Protocoale nationale privind managementul probelor biologice.
e Regulamente interne IMSP IMU - sectia anatomie patologica.
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10. Anexe

* Model registru de receptie a materialului bioptic si postoperator.
« Fisa de verificare a conformitatii probelor.
e Instructiuni de securitate pentru manipularea probelor biologice.

Anexa 1 — Model registru de receptie a materialului bioptic si

postoperator
Nr. crt. Nume Tip material | Sectia Data/ora Semnatura
pacient receptiei

Anexa 2 - Fisa de verificare a conformitatii probelor

Nume pacient:
Sectia:
Tip material:
Etape verificate:

[1 Recipient etichetat corect
1 Date conforme cu documentatia medicala

[ Fixare corespunzatoare

Semnatura responsabilului:
Anexa 3 — Instructiuni de securitate pentru manipularea probelor

biologice

* Manipulati toate probele ca fiind potential infectioase.

o Utilizati echipament individual de protectie (manusi, halat, masca, ochelari).
 Evitati contactul direct cu probele.

» Depozitati recipientele in spatii speciale, bine ventilate.

» Raportati imediat orice incident biologic.

Completari suplimentare

- Implementarea unui sistem digitalizat de inregistrare si trasabilitate a probelor
bioptice si postoperatorii.

- Stabilirea unor circuite separate pentru materialele infectioase si cele neinfectioase.
- Introducerea unui plan de urgenta pentru gestionarea probelor deteriorate sau cu
etichetare incompleta.

- Organizarea de sesiuni periodice de instruire pentru personal privind manipularea
corectd a probelor.
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Indicatori de performanta

- Timpul mediu dintre predarea si inregistrarea probei in registru.
- Rata probelor receptionate cu etichetare neconforma (%).

- Numarul incidentelor raportate privind manipularea probelor.

- Numarul de instruiri si simulari efectuate anual pentru personal.

Cuprins

1. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale. ......................................cccooviiiiiiiiiiin, 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale......................... 2

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia, sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei

Procedurii operationale ..........................cc..ooiiiiiiiiii 2
ol ] O O OO PSP OT PP PPPRPPPPPI 2
5. DOMENIU A8 @PIICAIE. .....ceiuiiiiiieitie ittt ettt e neeas 2
6. Definitii S ADFEVIEri......................cccocuiiiiiiiiiiiieii e 3
7o RESPONSADILIALL ...................ccoocoiiiiiiiiiiii s 3
8. DESCIIErea PrOCESUIUI .....vviiiiiie i ciii et se ettt s e e e stb e e st e e snaaeannneeens 3
9. Documente de referintil ...................cc.cocoviiiiiiiiiiiiiii 3
10, ANBXE...ooiiiitiii s 4
Anexa 1 — Model registru de receptie a materialului bioptic si postoperator ........................ 4
Anexa 2 — Fisa de verificare a conformitatii probelor ............................c.cccooviviiiiiinnnnnn. 4
Anexa 3 — Instructiuni de securitate pentru manipularea probelor biologice....................... 4

Completari SUPHMENTATE .............ooviiiiiiiiiiiii e 4

Indicatori de performanta..................c.ocoiiiiiiiii s 5




